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 بسمه تعالی  

    دفتر مدیر موسس مجتمع

این دفتر به عنوان مرکز ثقل و هماهنگی واحدهای آموزشی تحت پوشش علاوه بر نظارت عالیه و هدایت غایی 

برنامه های تدوینی و تنظیمی، اهتمام و تمهیدات لازم را در خصوص موارد ذیل اند که برای هر سال تحصیلی 

 بکار می گیرد.

 تماعی مربیان و والدین متناسب با شأن تکریم علم و معلم و بسترسازی به منظور حفظ کرامت اج

 آنها.

  اتخاذ تدابیر لازم در راستای ساماندهی و پیش بینی تمهیدات به منظور بهبود و ارائه خدمات نوین

 آموزشی و پرورشی.

  انجام اقدامات مفید در توسعه کمی و کیفی واحدهای آموزشی تحت پوشش از حیث نیروی انسانی و

 پژوهشی.امور آموزشی، تربیتی و 

  کاردان و کارآمدنیاز سنجی و برآورد نیازهای نیروی انسانی 

  جذب، بهسازی و نگه داشت کادر اداری، آموزشی و خدماتی در چارچوب قوانین، مقررات و آیین نامه

 های ابلاغی وزارت متبوع

 اخذ دفاتر و لیست وقایع مالی روزانه و سالیانه 

 ارسال اظهارنامه های مالی و اداری در فصل مربوطه 

  کلیه ی شرح وظایف بر اساس قانون مصوب در تاسیس مدارس غیردولتی 

 آموزش و پرورش، والدین دانش آموزان و مقام رسمی پاسخگو به مراجع ذیربط. نماینده قانونی وزارت 


